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	Приложение к распоряжению 

Администрации ЗАТО г. Железногорск

от «21» мая 2018 года № 173пр


ПОЛОЖЕНИЕ

О персональных данных работников 

Администрации ЗАТО г. Железногорск

I. Общие положения

1.1. Настоящим Положением определяется порядок обработки персональных данных муниципальных служащих Администрации ЗАТО                       г. Железногорск, лиц, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации ЗАТО г. Железногорск и охране здания Администрации ЗАТО г. Железногорск (далее – работники).
1.2. Обработка персональных данных осуществляется в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

Упорядочение обработки персональных данных имеет целью обеспечить соблюдение законных прав и интересов Администрации ЗАТО г. Железногорск (далее – Работодатель) и ее работников в связи с необходимостью обработки сведений, составляющих  персональные данные.

1.3. Персональные данные работника - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому субъекту персональных данных – работнику Администрации ЗАТО г. Железногорск - в связи с трудовыми правоотношениями, а также правоотношениями, связанными с прохождением муниципальной службы. 

Персональные данные, разрешенные работником Администрации ЗАТО г. Железногорск для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен работником путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных работником для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ).

Оператор – орган местного самоуправления, самостоятельно или совместно с другими лицами организующий и (или) осуществляющий обработку персональных данных, а также определяющий цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными (п. 2 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Обработка персональных данных работника Администрации ЗАТО г. Железногорск - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Распространение персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск - действия, направленные на раскрытие персональных данных работников неопределенному кругу лиц (п. 5 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных работников определенному лицу или определенному кругу лиц (п. 6 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Блокирование персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск - временное прекращение обработки персональных данных работников (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных) (п. 7 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Уничтожение персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных работников и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных работников (п. 8 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).
Обезличивание персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному работнику (п. 9 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ).

1.4. К персональным данным работника относятся персональные данные перечень которых указан в согласии на обработку персональных данных (Приложения № 1, 2, 3, 4, 5 к Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск). 
1.5. Сведения о персональных данных работников относятся к числу конфиденциальных (составляющих охраняемую законом тайну Администрации ЗАТО г. Железногорск). Режим конфиденциальности в отношении персональных данных снимается:

- в случае их обезличивания;

- по истечении 75 лет срока их хранения;

- в других случаях, предусмотренных законодательством. 
II. Получение, обработка, хранение и использование  

персональных данных работника
 
2.1. Все персональные данные работника следует получать у него самого. Если персональные данные возможно получить только у третьей стороны, то работник должен быть уведомлен об этом заранее (в письменной форме) и от него должно быть получено письменное согласие. Назначенное ответственное лицо, получившее доступ к персональным данным работника, обязано сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.

2.2. Работодатель не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных и философских убеждениях, интимной жизни.
Работодатель не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его состоянии здоровья за исключением случаев, установленных федеральным законом. 
2.3. Работодатель вправе обрабатывать персональные данные работников только с их письменного согласия.

2.4. Письменное согласие работника на обработку своих персональных данных должно включать в себя реквизиты, указанные в п.п. 1-9 ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152- ФЗ:

2.4.1. Письменное согласие работника на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, оформляется отдельно от других согласий на обработку его персональных данных. При этом соблюдаются условия, предусмотренные, ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ. 
Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, утверждены приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения».

2.4.2. Письменное согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, работник предоставляет Работодателю лично либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью с использованием информационной системы Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций.

2.4.3. Работодатель обязан не позднее трех рабочих дней с момента получения указанного согласия опубликовать информацию об условиях обработки, о наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных для распространения.

2.4.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, прекращает свое действие с момента поступления Работодателю требования о прекращении передачи (распространения, предоставления, доступа) персональных данных, разрешенных для распространения. Указанное требование оформляется в письменном виде, в любое время. Оно должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) работника, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению.

2.5. Работник представляет в отдел кадров и муниципальной службы Управления по правовой и кадровой работе Администрации ЗАТО г. Железногорск (далее – отдел кадров и муниципальной службы) достоверные сведения о себе.  
2.6. В соответствии со статьей 86 Трудового Кодекса  Российской Федерации в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Работодатель при обработке персональных данных работника должен выполнять следующие общие требования:

2.6.1. Обработка персональных данных работника может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

2.6.2. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных Работодатель должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.
2.6.3 При принятии решений, затрагивающих интересы работника, Работодатель не имеет права основываться на персональных данных работника, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения;

2.6.4. Защита персональных данных работника от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена работодателем за счет его средств в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.
2.6.5. Работники и их представители должны быть ознакомлены под роспись с локальными нормативными правовыми актами Администрации ЗАТО г. Железногорск, устанавливающими порядок обработки персональных данных работников, а также об их правах и обязанностях в этой области.
2.6.6. Во всех случаях отказ работника от своих прав на сохранение и защиту его персональных данных, недействителен.
2.6.7. Работодатель не имеет права получать и обрабатывать сведения о работнике, относящиеся в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных к специальным категориям персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами.
2.6.8. Работодатель не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации или иными федеральными законами.
2.6.9. Работодатель, работники и их представители должны совместно вырабатывать меры защиты персональных данных работников.

2.7. При передаче персональных данных работника Работодатель должен соблюдать следующие требования:

2.7.1. Не сообщать персональные данные работника третьей стороне без письменного согласия работника, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а также в случаях, установленных федеральным законом;
2.7.2. Не сообщать персональные данные работника в коммерческих целях без его письменного согласия; 
2.7.3. Предупредить лиц, получающих персональные данные работника, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждение того, что это правило соблюдено. Лица, получившие персональные данные работника, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен персональными данными работников в порядке, установленном действующим законодательством;
2.7.4. Осуществлять передачу персональных данных работников в пределах Администрации ЗАТО г. Железногорск в соответствии с настоящим Положением;
2.7.5. Разрешать доступ к персональным данным работников только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные, которые необходимы для выполнения конкретной функции.

2.7.6. Не запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения работником трудовой функции.

2.7.7. Передавать персональные данные работника его законным, полномочным представителям в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, и ограничивать эту информацию только теми персональными данными, которые необходимы для выполнения указанными представителями их функции.
2.8. Персональные данные работников обрабатываются муниципальными служащими отдела кадров и муниципальной службы с использованием информационной системы персональных данных «Кадры», «1С: Предприятие. Зарплата и кадры».

Доступ к информационной системе персональных данных «Кадры», «1С: Предприятие. Зарплата и кадры» имеют только муниципальные служащие отдела кадров и муниципальной службы.
2.9. Персональные данные работников на бумажных носителях подлежат хранению в отделе кадров и муниципальной службы (кабинеты №№ 205, 207, 215, 303). 
В сейфе хранятся трудовые книжки, сведения о воинском учете; в закрываемых железных шкафах хранятся материалы личных дел, личные карточки, иные документы, содержащие персональные данные работников. 
2.10. Использование персональных данных работников осуществляется только в отделе кадров и муниципальной службы (кабинеты №№ 205, 207, 215, 303).
2.11. Установленные работником запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных для распространения, не действуют в случаях обработки персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации.

2.12. Персональные данные работников могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде (посредством локальной компьютерной сети).

III. Доступ и передача персональных данных работников

3.1. Право доступа к персональным данным работников имеют:

- Глава ЗАТО г. Железногорск;
- Первый заместитель Главы ЗАТО г. Железногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, Первый заместитель Главы ЗАТО г. Железногорск по стратегическому планированию, экономическому развитию и финансам, заместитель Главы ЗАТО г.Железногорск по безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами, заместитель Главы ЗАТО г. Железногорск по социальному развитию, заместитель Главы ЗАТО г. Железногорск по общественно – политической работе: доступ к персональным данным работников, находящихся в подчинении;

- руководители структурных подразделений Администрации ЗАТО г. Железногорск: доступ к персональным данным работников, находящихся в подчинении;
- руководитель Управления по правовой и кадровой работе; 

- муниципальные служащие отдела кадров и муниципальной службы: начальник отдела, главный специалист – юрисконсульт главный специалист по кадрам, ведущий специалист - юрисконсульт; главный экономист – специалист по труду;
- начальник Отдела общественной безопасности и режима имеет право доступа к следующим персональным данным работников: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес места жительства (адрес места регистрации), фактический адрес места проживания; контактные телефоны;

- руководитель Управления внутреннего контроля имеет право доступа к следующим персональным данным работников: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес места жительства (адрес места регистрации), фактический адрес места проживания; контактные телефоны;

- начальник Отдела общественных связей имеет право доступа к следующим персональным данным работников: фамилия, имя, отчество; дата рождения;
- муниципальные служащие отдела исполнения бюджета Финансового управления Администрации ЗАТО г. Железногорск. Перечень персональных данных, доступ к которым предоставляется муниципальным служащим отдела исполнения бюджета Финансового управления Администрации ЗАТО г. Железногорск, закреплен в приложении № 1 к настоящему Положению.
3.2.  Передача персональных данных осуществляется Работодателем, лицами, имеющими доступ к персональным данным работников, только в пределах Администрации ЗАТО г. Железногорск.


3.3. Передача персональных данных работников за пределы Администрации ЗАТО г. Железногорск допускается исключительно по мотивированному запросу только специально уполномоченным лицам, в порядке, установленном федеральными законами, а также представителям работников в том объеме, который необходим им для выполнения конкретных функций. 
3.4. Кроме лиц, указанных в п. 3.1 настоящего Положения доступ к персональным данным работников Администрации ЗАТО г. Железногорск имеют работники  Муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия», расположенного  по адресу: 662972, Красноярский край,                           г. Железногорск, ул. Свердлова, д. 47, пом. 4. 
Указанное учреждение  оказывает услуги по ведению бухгалтерского учета и составлению на его основе отчетности, ведению бюджетного учета и формированию бюджетной отчетности, в соответствии с Соглашением о передаче полномочий по ведению бухгалтерского учета и составлению на его основе отчетности, ведению бюджетного учета и формированию бюджетной отчетности от 31.12.2019 № 1 (далее - Соглашение).
Перечень персональных данных, предоставляемых в рамках Соглашения, цели обработки персональных данных работников, действия, совершаемые с персональными данными работников Администрации ЗАТО г. Железногорск и остальные обязательные условия передачи персональных данных работников  закреплены в приложениях № 1,4 к настоящему Положению.    
IV. Ответственность за нарушение норм, регулирующих

обработку персональных данных

4.1. Лица, виновные в нарушении положений законодательства РФ в области персональных данных при обработке персональных данных работника, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ и иными федеральными законами, а также привлекаются к административной, гражданско-правовой или уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

4.2. Моральный вред, причиненный работнику вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ, подлежит возмещению в соответствии с законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных работником убытков.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(информация о субъекте персональных данных)
 

г. Железногорск

Красноярского края






         «____» _________ 20__ года

Я, _________________________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: 

                                         (Фамилия, Имя, Отчество)














;
(край, город, улица, дом, кв.)

имеющий паспорт:















(паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) №, когда и кем выдан)


свободно,  своей  волей  и  в  своем интересе даю согласие уполномоченным должностным  лицам  Администрации ЗАТО г. Железногорск на  обработку  (любое  действие  (операцию)  или  совокупность   действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации  и/или   без использования таких  средств  с  персональными  данными,  включая   сбор, запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,    уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),   обезличивание,   блокирование,   удаление, уничтожение) следующих персональных данных:


фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;


прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения   (в случае изменения);


владение  иностранными  языками  и  языками   народов  Российской Федерации;


образование (когда и  какие  образовательные  учреждения  закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому; квалификация по диплому); 


выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 


классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и  (или)   муниципальной службы, дипломатический  ранг,  воинское  и  (или)  специальное   звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);


государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награждён и когда);


степень родства, фамилии, имена, отчества,  даты  рождения   близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр  и  детей),  а  также  мужа (жены);


места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр и детей), а также мужа (жены);

 
фамилии, имена, отчества,  даты  рождения,  места  рождения,   места работы и домашние адреса бывших мужей (жён);


пребывание за границей (когда, где, с какой целью);


близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети),  а   также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие  документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя,  отчество,  с  какого  времени    проживают за границей);


адрес  регистрации  по  месту  жительства  и  адрес фактического проживания; дата регистрации по месту жительства;


паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

 
паспорт,  удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);


номер телефона;


отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учёту   (для граждан, пребывающих в запасе, и  лиц,  подлежащих  призыву  на   военную службу);


идентификационный номер налогоплательщика;


реквизиты   документа,   подтверждающего   регистрацию   в   системе индивидуального (персонифицированного) учета;


наличие (отсутствие) судимости;


допуск к  государственной  тайне,  оформленный  за  период   работы, службы, учёбы (форма, номер и дата); наличие (отсутствие) заболевания,  препятствующего  поступлению   на федеральную государственную гражданскую службу Российской Федерации или её прохождению, подтверждённого заключением медицинского учреждения;


наличие (отсутствие)  медицинских  противопоказаний  для   работы с использованием   сведений составляющих государственную тайну, подтверждённого заключением медицинского учреждения;

 
сведения  о  доходах,   расходах,   имуществе   и     обязательствах имущественного характера, а  также  о  доходах,  расходах,    имуществе и обязательствах имущественного характера  супругов  и   несовершеннолетних детей;

 
сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы.


Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения  в  отношении  меня  законодательства   Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу, её прохождением и   прекращением (трудовых и непосредственно связанных с ними отношений)  для   реализации полномочий, возложенных на Администрацию ЗАТО г. Железногорск законодательством Российской Федерации.


Я ознакомлен(а), что:

 
1) согласие  на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания  настоящего  согласия  в  течение  всего  срока  муниципальной службы  в Администрации ЗАТО г. Железногорск;


2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;


3) в  случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных  Администрация ЗАТО г. Железногорск вправе  продолжить   обработку персональных данных  без  согласия    при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части   2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;


4) после увольнения с муниципальной службы (прекращения  трудовых  отношений)  персональные  данные хранятся в Администрации ЗАТО г. Железногорск в течение срока хранения документов,  предусмотренных   законодательством Российской Федерации;


5) персональные данные, предоставляемые в отношении  третьих лиц, будут  обрабатываться  только  в  целях  осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  Администрацию ЗАТО г. Железногорск функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных: _________________________________

                                               


 (число, месяц, год)

 Подпись: ____________________

Фамилия, Имя, Отчество: ____________________________________________________


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(информация о субъекте персональных данных)
 

г. Железногорск

Красноярского края






         «____» _________ 20__ года

Я, _________________________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: 

                                         (Фамилия, Имя, Отчество)














;
(край, город, улица, дом, кв.)

имеющий паспорт:















(паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) №, когда и кем выдан)


свободно,  своей  волей  и  в  своем интересе даю согласие уполномоченным должностным  лицам  Администрации ЗАТО г. Железногорск на  обработку  (любое  действие  (операцию)  или  совокупность   действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации  и/или   без использования таких  средств  с  персональными  данными,  включая   сбор, запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,    уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),   обезличивание,   блокирование,   удаление, уничтожение) следующих персональных данных:


фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;


прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения   (в случае изменения);


владение  иностранными  языками  и  языками   народов  Российской Федерации;


образование (когда и  какие  образовательные  учреждения  закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому; квалификация по диплому); 


выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 


классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и  (или)   муниципальной службы, дипломатический  ранг,  воинское  и  (или)  специальное   звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);


государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награждён и когда);


степень родства, фамилии, имена, отчества,  даты  рождения   близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр  и  детей),  а  также  мужа (жены);


места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр и детей), а также мужа (жены);

 
фамилии, имена, отчества,  даты  рождения,  места  рождения,   места работы и домашние адреса бывших мужей (жён);


пребывание за границей (когда, где, с какой целью);


близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети),  а   также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие  документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя,  отчество,  с  какого  времени    проживают за границей);


адрес  регистрации  по  месту  жительства  и  адрес фактического проживания; дата регистрации по месту жительства;


паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

 
паспорт,  удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);


номер телефона;


отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учёту   (для граждан, пребывающих в запасе, и  лиц,  подлежащих  призыву  на   военную службу);


идентификационный номер налогоплательщика;


реквизиты   документа,   подтверждающего   регистрацию   в   системе индивидуального (персонифицированного) учета;


наличие (отсутствие) судимости;


допуск к  государственной  тайне,  оформленный  за  период   работы, службы, учёбы (форма, номер и дата); наличие (отсутствие) заболевания,  препятствующего  поступлению   на федеральную государственную гражданскую службу Российской Федерации или её прохождению, подтверждённого заключением медицинского учреждения;


наличие (отсутствие)  медицинских  противопоказаний  для   работы с использованием   сведений составляющих государственную тайну, подтверждённого заключением медицинского учреждения;

 
сведения  о  доходах,   расходах,   имуществе   и     обязательствах имущественного характера, а  также  о  доходах,  расходах,    имуществе и обязательствах имущественного характера  супругов  и   несовершеннолетних детей;

 
сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы.


Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях регулирования  правоотношений, касающихся зачисления кандидата в резерв кадрового состава руководителей муниципальных предприятий и учреждений ЗАТО Железногорск, для реализации полномочий, возложенных на Администрацию ЗАТО г. Железногорск законодательством Российской Федерации.


Я ознакомлен(а), что:

 
1) согласие  на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания  настоящего  согласия  в  течение  всего  срока нахождения в резерв кадрового состава руководителей муниципальных предприятий и учреждений ЗАТО Железногорск;


2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;


3) в  случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных  Администрация ЗАТО г. Железногорск вправе  продолжить   обработку персональных данных  без  согласия    при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части   2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;


4) после исключения из резерва кадрового состава руководителей муниципальных предприятий и учреждений ЗАТО Железногорск персональные  данные хранятся в Администрации ЗАТО г. Железногорск в течение срока хранения документов,  предусмотренных   законодательством Российской Федерации;


5) персональные данные, предоставляемые в отношении  третьих лиц, будут  обрабатываться  только  в  целях  осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  Администрацию ЗАТО г. Железногорск функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных: _________________________________

                                               


 (число, месяц, год)

Подпись: ____________________

Фамилия, Имя, Отчество: ____________________________________________________




СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(информация о субъекте персональных данных)
 

г. Железногорск

Красноярского края






         «____» _________ 20__ года

Я, _________________________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: 

                                         (Фамилия, Имя, Отчество)














;
(край, город, улица, дом, кв.)

имеющий паспорт:















(паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) №, когда и кем выдан)


свободно,  своей  волей  и  в  своем интересе даю согласие уполномоченным должностным  лицам  Администрации ЗАТО г. Железногорск на  обработку  (любое  действие  (операцию)  или  совокупность   действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации  и/или   без использования таких  средств  с  персональными  данными,  включая   сбор, запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,    уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),   обезличивание,   блокирование,   удаление, уничтожение) следующих персональных данных:


фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;


прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения   (в случае изменения);


владение  иностранными  языками  и  языками   народов  Российской Федерации;


образование (когда и  какие  образовательные  учреждения  закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому; квалификация по диплому); 


выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 


классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и  (или)   муниципальной службы, дипломатический  ранг,  воинское  и  (или)  специальное   звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);


государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награждён и когда);


степень родства, фамилии, имена, отчества,  даты  рождения   близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр  и  детей),  а  также  мужа (жены);


места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестёр и детей), а также мужа (жены);

 
фамилии, имена, отчества,  даты  рождения,  места  рождения,   места работы и домашние адреса бывших мужей (жён);


пребывание за границей (когда, где, с какой целью);


близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети),  а   также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие  документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя,  отчество,  с  какого  времени    проживают за границей);


адрес  регистрации  по  месту  жительства  и  адрес фактического проживания; дата регистрации по месту жительства;


паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

 
паспорт,  удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);


номер телефона;


отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учёту   (для граждан, пребывающих в запасе, и  лиц,  подлежащих  призыву  на   военную службу);


идентификационный номер налогоплательщика;


реквизиты   документа,   подтверждающего   регистрацию   в   системе индивидуального (персонифицированного) учета;


наличие (отсутствие) судимости;


допуск к  государственной  тайне,  оформленный  за  период   работы, службы, учёбы (форма, номер и дата); наличие (отсутствие) заболевания,  препятствующего  поступлению   на федеральную государственную гражданскую службу Российской Федерации или её прохождению, подтверждённого заключением медицинского учреждения;


наличие (отсутствие)  медицинских  противопоказаний  для   работы с использованием   сведений составляющих государственную тайну, подтверждённого заключением медицинского учреждения;

 
сведения  о  доходах,   расходах,   имуществе   и     обязательствах имущественного характера, а  также  о  доходах,  расходах,    имуществе и обязательствах имущественного характера  супругов  и   несовершеннолетних детей;

 
сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы.


Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения  в  отношении  меня  законодательства   Российской Федерации в сфере отношений, связанных с назначением на должность руководителя муниципальной организации ЗАТО Железногорск (трудовых и непосредственно связанных с ними отношений)  для реализации полномочий, возложенных на Администрацию ЗАТО г. Железногорск законодательством Российской Федерации.


Я ознакомлен(а), что:

 
1) согласие  на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания  настоящего  согласия  в  течение  всего  срока  занятия должности руководителя муниципальной организации ЗАТО Железногорск;


2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;


3) в  случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных  Администрация ЗАТО г. Железногорск вправе  продолжить   обработку персональных данных  без  согласия    при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части   2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;


4) после увольнения с должности руководителя муниципальной организации ЗАТО Железногорск (прекращения  трудовых  отношений)  персональные  данные хранятся в Администрации ЗАТО г. Железногорск в течение срока хранения документов,  предусмотренных   законодательством Российской Федерации;


5) персональные данные, предоставляемые в отношении  третьих лиц, будут  обрабатываться  только  в  целях  осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  Администрацию ЗАТО г. Железногорск функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных: _________________________________

                                               


 (число, месяц, год)

Подпись: ____________________

Фамилия, Имя, Отчество: ____________________________________________________


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
(информация о субъекте персональных данных)
 

г. Железногорск

Красноярского края






           «____» _________ 20__ года

Я, _________________________________________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: 

                                         (Фамилия, Имя, Отчество)














;
(край, город, улица, дом, кв.)

имеющий паспорт:















(паспорт (другой документ, удостоверяющий личность) №, когда и кем выдан)



свободно,  своей  волей  и  в  своем интересе даю согласие уполномоченным должностным  лицам  Администрации ЗАТО г. Железногорск на  обработку  (любое  действие  (операцию)  или  совокупность   действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации  и/или   без использования таких  средств  с  персональными  данными,  включая   сбор, запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,    уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),   обезличивание,   блокирование,   удаление, уничтожение) следующих персональных данных:


фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;


прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения   (в случае изменения);


образование (когда и  какие  образовательные  учреждения  закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому; квалификация по диплому); 


выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 


государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награждён и когда);


адрес  регистрации  по  месту  жительства  и  адрес фактического проживания; дата регистрации по месту жительства;


паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);


номер телефона;


отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учёту   (для граждан, пребывающих в запасе, и  лиц,  подлежащих  призыву  на   военную службу);


идентификационный номер налогоплательщика;


реквизиты   документа,   подтверждающего   регистрацию   в   системе индивидуального (персонифицированного) учета.


Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения  в  отношении  меня  законодательства   Российской Федерации в сфере трудовых и непосредственно связанных с ними отношений для реализации полномочий, возложенных на Администрацию ЗАТО г. Железногорск законодательством Российской Федерации.


Я ознакомлен(а), что:

 
1) согласие  на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания  настоящего  согласия  в  течение  всего  срока  работы  в Администрации ЗАТО г. Железногорск;


2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;


3) в  случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных  Администрация ЗАТО г. Железногорск вправе  продолжить   обработку персональных данных  без  согласия    при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части   2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;


4) после увольнения (прекращения  трудовых  отношений)  персональные  данные хранятся в Администрации ЗАТО г. Железногорск в течение срока хранения документов,  предусмотренных   законодательством Российской Федерации;


5) персональные данные, предоставляемые в отношении  третьих лиц, будут  обрабатываться  только  в  целях  осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  Администрацию ЗАТО г. Железногорск функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных: _________________________________

                                               


 (число, месяц, год)

Подпись: ____________________

Фамилия, Имя, Отчество: ____________________________________________________

Согласие на обработку персональных данных,

разрешенных субъектом персональных данных для распространения

	1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных;


	фамилия: _________________________

имя: _____________________________

отчество: _________________________

	2.
	Контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных)
	номер телефона: ___________________

адрес электронной почты:

__________________________________

или

почтовый адрес: ___________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

	3.
	Сведения об операторе
	Администрация закрытого административно-территориального образования город Железногорск (Администрация ЗАТО г. Железногорск)  

662971, Красноярский, д.21,
ИНН 2452012069 ОГРН 1022401419590

	4.
	Сведения об информационных ресурсах оператора
	http://www.admk26.ru/

	5.
	Цель (цели) обработки персональных данных
	1. Исполнение требований статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»: организация доступа к информации о деятельности органа местного самоуправления - Администрации ЗАТО г. Железногорск: информация, касающаяся ее деятельности; 

2. Исполнение требований части 6 статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»: размещение сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации ЗАТО г. Железногорск на официальном сайте городского округа ЗАТО Железногорск;

3. Исполнение требований постановления Администрации ЗАТО г. Железногорск Красноярского края от 16.11.2010 № 1856 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации ЗАТО г. Железногорск»

	6.
	Категории и перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:
	

	
	- персональные данные (фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, профессия, социальное положение, доходы, другая информация, относящаяся к субъекту персональных данных)


	- фамилия, имя, отчество (при наличии), должность (профессия): распространяется обязательно на основании ст. 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; ч. 6 ст. 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- семейное положение, доходы: распространяется обязательно на основании ч. 6 ст. 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, другая информация, относящаяся к субъекту персональных данных: не распространяется

	
	- специальные категории персональных данных (расовая, национальная принадлежности, политические взгляды, религиозные или философские убеждения, состояние здоровья, интимной жизни, сведения о судимости)


	не распространяется

	
	- биометрические персональные данные
	не распространяется

	7.
	Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов   
	(заполняется по желанию субъекта персональных данных):

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	8.
	Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных)
	(заполняется по желанию субъекта персональных данных):

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



	9.
	Срок действия согласия.


	до достижения цели распространения, но не более срока действия трудового договора


Дата дачи согласия: «____» _______________ 20____ года

Подпись лица, давшего согласие: ______________________

Фамилия, И.О. лица, давшего согласие: __________________________________
Приложение №1 


к  Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск





Приложение №2 


к  Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск





Приложение №3 


к  Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск





Приложение № 4 


к  Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск





Приложение № 5 


к  Положению о персональных данных работников Администрации ЗАТО г. Железногорск








